Szkolny regulamin
korzystania z darmowych podrecznikow
lub materialow edukacyjnych

Publiczna Szkola Podstawowa w Brzeznicy



Regulamin korzystania
z darmowych podre¢cznikow lub materialow edukacyjnych

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow lub materiatdéw edukacyjnych”, zwany dalej
»Regulaminem”, reguluje:
a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem Uczniom dostgpu do podrecznikéw lub materiatow

edukacyjnych,

b) tryb przyjecia podrecznikow na stan Szkoty,
€) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatow edukacyjnych.

2. Kazdy uczen powinien zaznajomi¢ si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych i z godzinami otwarcia biblioteki podrecznikow szkolnych.

3. Udostepnianie materialdw bibliotecznych podlega rejestracji.

Podrgczniki wypozyczane do domu Bibliotekarz zapisuje w komputerowej bazie uzytkownikow.

5. Zwrot wypozyczonych podrecznikéw Bibliotekarz potwierdza w komputerowej bazie uzytkownikow.

e

§2

Slowniczek

Uzyte w Regulaminie terminy oznaczajg:
Szkola — Publiczna Szkola Podstawowa w Brzeznicy
Biblioteka — biblioteka podrgcznikow szkolnych funkcjonujaca w ramach biblioteki szkolnej.

Uczen — uczen szkoly uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikow Iub materiatow
edukacyjnych.

Podrecznik — podregcznik dopuszezony do uzytku szkolnego.

Material edukacyjny — material zastepujacy lub uzupehiajacy podrecznik, umozliwiajacy realizacje
programu nauczania, majacy posta¢ papierowa lub elektroniczng.

Material ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniow shuzgcy utrwalaniu przez nich wiadomosci
i umiejetnosci.

Dotacja — dotacja celowa, o ktorej mowa w  art. 22ae pkt 5 ustawy o systemie o$wiaty
(Dz.U. z 2014 . poz. 811).

Rodzic - rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowaweca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.



Rozdzial 11
ZADANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIK()W SZKOLNYCH

Biblioteka podrecznikow szkolnych, zwana dalej Biblioteka, gromadzi podr¢czniki, materiaty edukacyjne,

materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne.

Biblioteka nieodptatnie:

— wypozycza uczniom podrgczniki lub materialy edukacyjne, majace postaé papierowa, lub

— zapewnia uczniom dostgp do podrecznikow lub materiatlow edukacyjnych, majacych posta¢ elektroniczna,
lub

— przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostgpnia.

Dotaczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czg¢$¢ podrecznika lub

materialow edukacyjnych i nalezy ja zwroci¢ wraz z podrecznikiem lub materialem edukacyjnym. Zagubienie

plyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego podrgcznika lub materiatow edukacyjnych.

Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji umieszczonej przy wejsciu do

Biblioteki.

Rozdziatl 111
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

Podrgcezniki, materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji zostaja
przekazane na stan Biblioteki na podstawie stosownego protokotu, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

Podrgcezniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne stanowia wlasno$¢
Szkoty.

Podreczniki, materialy edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Rozdzial IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1
Uzytkownicy Biblioteki podrecznikow szkolnych

Do wypozyczania podrecznikéw lub materiatdéw edukacyjnych uprawnieni sa wszyscy uczniowie Szkoty,
ktorzy rozpoczeli nauke w klasie I w roku szkolnym 2014/2015 lub poznie;.

Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczgciem korzystania ze zbiorow podlegaja rejestracji.

Uczniowie sa rejestrowani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z lista klasy zamieszczong w
dzienniku lekcyjnym.

Rejestracja nastepuje najpdzniej do dnia 2 wrzesnia biezacego roku szkolnego.

§2

Okres trwania wypozyczenia
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Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia 15 wrze$nia danego roku
szkolnego.

Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu mija 20 czerwca danego roku szkolnego.
Szczegdtowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktdrej mowa w § 3 Regulaminu.

Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazgda¢ zwrotu wypozyczonych materiatéw przed
uplywem ustalonego terminu.

Zwrot podrecznika warunkuje uzyskanie wpisu na karcie bibliotecznej, §wiadczacego o rozliczeniu si¢ ucznia z
biblioteka szkolna.

§3

Procedura wypozyczania podre¢cznika

Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy, na podstawie stosownego protokotu, ktdrego wzor stanowi
zalagcznik nr 2 do Regulaminu, pobiera z Biblioteki podreczniki lub materialy edukacyjne
w liczbie rownej liczbie uczniéw swojej klasy.

Wraz z pobraniem podrgcznikow lub materialow edukacyjnych wychowawca klasy ma obowigzek przygotowac
odpowiednia ilo$¢ egzemplarzy Umowy uzyczenia podrecznika rodzicom ucznia — ktérej wzoér stanowi
zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Kazda umowa uzyczenia, o ktérej mowa w ust. 2, musi by¢ przygotowana w 2 egzemplarzach.

Wraz z przekazaniem podrecznika lub materiatow edukacyjnych wychowawca ma obowigzek odebraé
podpisany przez rodzica egzemplarz umowy, o ktérym mowa w ust. 2, i najp6zniej do dnia 15 wrzes$nia danego
roku szkolnego przekazaé¢ go Bibliotece.

Wychowawca ma obowiazek poinformowaé rodzicéw, aby przed wypozyczeniem sprawdzili stan podrgcznika
lub materiatow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zgtosi¢ wychowawcy.

§ 4
Zmiana Szkoly

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukacji

W Szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne.

W tym momencie przestaje obowigzywa¢ Umowa uzyczenia, co potwierdza Bibliotekarz, wydajac Rodzicowi
stosowne potwierdzenie.

W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatow edukacyjnych zastosowanie ma
rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Rozdzial V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1
Obowiazki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

Przez caly okres uzytkowania podrgcznikéw Uczen dba o wlasciwe i czyste obtozenie ksigzki.

Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywac¢ drobnych napraw.

Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.

Dopuszcza si¢ uzywania otowka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) Uczen powinien uporzadkowaé podrgczniki, tj.
powyciera¢ wszystkie wpisy otéwka, podkleié, jesli zajdzie taka potrzeba, a nastgpnie odda¢ do biblioteki
szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (plyty, mapy, plansze

itp.).



§2
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

Przez uszkodzenie podrgcznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ nieumyslne zabrudzenie,
poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich wykorzystywanie.

Na zadanie Bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia materialow bibliotecznych, jest
zobowigzany podrecznik naprawic.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub spowodowane przez
zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwale zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, potamanie lub
rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszaja wartos¢ uzytkowsg
podrecznika lub materiatow edukacyjnych i uniemozliwiaja pelne z nich korzystanie.

§3
Zakres odpowiedzialnosci

Uczen ponosi pelna odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych
podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

Szczegétowe zasady odpowiedzialnosci okresla Umowa wuzyczenia podrgcznika, o ktorej mowa
w zalaczniku nr 3 niniejszego Regulaminu.

W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrgcznika lub materialu edukacyjnego Szkota moze zada¢ od
rodzicoéw ucznia zwrotu:

—  kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego lub

— kosztu podrecznika do zaj¢¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej
i spolecznej w klasach I-III szkoly podstawowej, o ktérym mowa w art. 22ad ust. 1, okreslonego przez
ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania i zamieszczonego na stronie internetowej urzgdu
obstugujacego tego ministra. Kwota ta stanowi dochdd budzetu panstwa.

W celu uzyskania od rodzicéw kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikéw Biblioteka, stosownie do
treSci Umowy uzyczenia podrecznika, wysyta do Rodzica wezwanie do zaplaty, ktorego tres¢ stanowi zatacznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu.

W  przypadku braku zaptaty za uszkodzone badz zniszczone podreczniki Szkota sprawe skieruje
na droge postgpowania sagdowego.

§4
Zwrot podrecznikow

W  przypadku niezwrocenia podrecznika lub materiatu  edukacyjnego w terminie okreslonym
W niniejszym Regulaminie Szkota moze zada¢ od rodzicow ucznia zwrotu:

1) kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego lub

2) kosztu podrgcznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej
i spotecznej w klasach I-III szkoty podstawowej, o ktorym mowa w art. 22ad ust. 1, okreSlonego przez
ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania i zamieszczonego na stronie internetowej urz¢du
obstugujacego tego ministra. Kwota ta stanowi dochdd budzetu panstwa.

W celu uzyskania od rodzicow ucznia kosztu niezwroconego w terminie podrgcznika lub materiatu

edukacyjnego Biblioteka, stosownie do tresci Umowy uzyczenia podrecznika, wysyta do Rodzica wezwanie do

zaplaty, ktorego tres¢ stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku braku zwrotu wypozyczonych podrecznikoéw lub braku zaptaty za niezwrocone podreczniki

szkota sprawe skieruje na drogg postepowania sgdowego.



Rozdzial VI
INWENTARYZACJA

Inwentaryzacja zasobéw Biblioteki odbywa si¢ raz w roku: po ich odbiorze od uzytkownikow danego roku
szkolnego.

Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpozniej do dnia zakonczenia roku szkolnego, celem
uzupetnienia zasobow.

Wzor protokotu kontroli zbiorow bibliotecznych podrecznikéw szkolnych stanowi zatacznik nr 5
do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial VII
POSTANOWIENIA KONCOWE
Uczniowie i rodzice zobowigzani sa do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu

i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Wychowawca zobowigzany jest do udostepniania uczniom i rodzicom Regulaminu Biblioteki
na kazde ich zyczenie.

Sprawy sporne pomigdzy nauczyciclem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga Dyrektor
Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostgpniania podrecznikdéw lub materiatow edukacyjnych, ktére nie
zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

Niniejszy Regulamin w chodzi w zycie z dniem 01.09.2014r.



Zalacznik nr 1

Brzeznica, QNia......cccccovveeiviiiiecieee e

Protokol zdawczo-odbiorczy

SPISANY W dNiU ..oveveieieicecceece e

w obecnosci:

Nastapito PrzeKazanie INWENTAIZA ..........ccuvveiriiiriiieieee ettt sttt b et b et st esesbes s et e nbenes zgodnie
z zalgczonym spisem z natury:

Zak 1 (Stron......ccccceveenes , POZYCi v, )

1. Sprzgt i pomoce: POArECZNIKI ..o..ovevees wereiiieiirise e et e

2. Sprzet i pomoce: materiaty edukacyjne — ......ccoccoieviiiiniinie

Wyzej wymienione kwoty sg zgodne z ksigzka inwentarzows.
Strony nie wnosza zastrzezen.

Podpisy cztonkow Komisji:



Zalacznik nr 2

Protokot pobrania z biblioteki szkolnej podrecznikow przez wychowawce klasy

................................................................... Brzeznica, dnia .....cc.oooceeeiiiie i

(oznaczenie Szkoty)

Protokot odbioru ksiazki

1. Data przeprowadzenia 0aDIOIU: e e
2. Migjsce przeprowadzenia 0dbIOrU: e
3. Tytul KsiazKi: s
4 TI0SC tytuhu: s
5. Osoby uczestniczace:

WYChOWaWCa KIaSY: e ———————————————————

PracowWniK BiblOtEKi: e

Wychowawca klasy Bibliotekarz



Zalgcznik nr 3

UMOWA UZYCZENIA PODRECZNIKA

Zawarta dnia ......coooeevennienseneeen W ottt bbbt She e en ettt ettt betenen pomigdzy:

legitymujacym/cg si¢ dowodem osobistym (seria i numer dowodu 0SODISEEZ0) ...ecoveruerruirerrierierreniereeiie e ,

zwanym dalej ,,Bioragcym do uzywania”.

§1

§2
1. Z dniem podpisania umowy Uzyczajacy uzycza i daje w bezplatne uzytkowanie Biorgcemu
do uzywania, a Bioracy przyjmuje do uzywania przedmiot uzyczenia okre$lony w § 1, zwanym dalej
podregcznikiem, na czas 0znaczony — 0d dnia ........ccceeeeveieienieiniene e, do dNia oo
2. Wydanie przedmiotil UZYCZEMIA ........cceerrirueeruesieeitesseestesssesteassesseassesseessesseessesseessessesssesseesbeaseesbeensesseessesseessesseenns

(Okresli¢: nastgpuje w dniu podpisania umowy, bedzie nastgpowad kwartalnie itp.)

3. W przypadku zmiany Szkoty umowa rozwiazuje si¢ wraz ze zwrotem podrgcznika.

§3
Biorgcy do wuzywania o$wiadcza, ze odebral podrecznik, =zapoznal si¢ z jego stanem
i stwierdza, ze jest on przydatny do umoéwionego uzytku i nie zgtasza zadnych zastrzezen.

§ 4

1. Bioracy do uzywania zobowiazuje si¢ do uzywania podrgcznika zgodnie z jego przeznaczeniem oraz do
utrzymania go w nalezytym stanie.
2. Biorgcemu do uzywania nie wolno oddawaé podrgcznika do korzystania innym osobom.

§5
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub nieoddania w terminie podrecznika Bioracy do uzywania
zobowiazuje si¢ do zwrotu:

1) kosztu zakupu podr¢cznika lub materiatu edukacyjnego lub

2) kosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej
i spotecznej w klasach I-III szkoty podstawowej, o ktorym mowa w art. 22ad ust. 1, okreslonego przez ministra
wilasciwego do spraw os$wiaty i wychowania i zamieszczonego na stronie internetowej urzedu obstugujgcego
tego ministra.

§6
O wysokosci kosztow, o ktérych mowa w § 5, Uzyczajacy zawiadomi Bioracego do uzywania, wzywajac
do zaptaty stosownej kwoty.



§7
Bioragcy do uzywania przyjmuje do wiadomosci, iz w przypadku braku zwrotu wypozyczonych
podrecznikoéw lub braku zaptaty za niezwrdcone badz zniszczone podrgczniki Szkola sprawe skieruje
na droge postepowania sgdowego.

§8
Bioracy do uzywania o$wiadcza, iz zapoznal si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych i akceptuje jego tresé.

§9

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowe stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

n

Uzyczajacy Bioracy do uzywania



Zalacznik nr 4

Wezwanie rodzicéw do zaplaty w przypadku zniszczenia lub niezwrdcenia przez ucznia
darmowych podre¢cznikow lub materialow edukacyjnych

JanikoOw, dNia ...ceeeeeiieiiiiccec e

(imig¢ i nazwisko, adres Rodzica/Opiekuna ucznia)

WEZWANIE DO ZAPEATY NR ..ccviiiiiiiniiinnnnnen.

Na podstawie wigzacej nas umowy uzyczenia podrecznika/materiatéw edukacyjnych z dnia ..........ccocveiviiinnnn ,
z uwagi na: brak zwrotu uzyczonego przedmiotu/zwrot zniszczonego uzyczonego przedmiotu, na podstawie art. 455 i

476 Kodeksu cywilnego wzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg podanego obliczenia (stan na ........... r.):
L Warto$¢ dmiot . .
Nr dokumentu Data wystawienia a Os.c prze. MO Termin ptatnosci | Kwota do zaptaty
uzyczenia
RAZEM
SIOWNIE O ZAPIALY: 1viiiiiiiii bbb aree s

Wymieniong sume prosimy przekaza¢ na rachunek Szkoty w Banku PKO S.A.
numer konta bankowego

W ciggu 7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania. W przypadku nieprzekazania naleznej nam kwoty sprawe
skierujemy na drogg postepowania sgdowego bez ponownego wezwania do zapftaty.

W przypadku, gdy powyzsze kwoty zostaty uregulowane przed otrzymaniem niniejszego wezwania,
prosimy o0 uznanie go za nieaktualne.

(piecze¢ i podpis dyrektora )



Zalacznik nr 5

PROTOKOL KONTROLI ZBIOROW
BIBLIOTECZNYCH PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

w Publicznej Szkole Podstawowej w Brzeznicy

Komisja w skladzie: ..o

dziatajac z upowaznienia Dyrektora Szkoty, stwierdza, iz w okresie od dnia ..
dodnia ..o przeprowadzita kontrol¢ zbioréw bibliotecznych podr¢cznikéw szkolnych

i materiatow edukacyjnych za pomocg arkusza/y kontrolnego/ych
oraz ksiag inwentarzowych.

W wyniku kontroli stwierdzono:

1. Stan ewidencji ksiggozbioru:

a) zapisano w ksiedze inwentarza gtdwnego do N .......cooveverieerieerieeninnen, WOIUMINOW ...
WATTOSC ZE oo

b) zapisano w ksigdze inwentarza podrgcznikdéw i materiatéw edukacyjnych do Nr.......ccocvveiicnciicnnn,
WOIUIMINOW .t

c) stan ksiggozbioru wg kontroli wolumindw ..........c.cccveevreinnnn, Warto$€ Zt ..o

2. Sprawdzono/nie sprawdzono zgodno$¢ zapisow w ksiggach inwentarzowych z dowodami wpltywow oraz
stanem faktycznym.

3. Stan faktyczny ksiggozbiorow:
a)  0gOem WOIUMINOW ...cviviiiiiiiiiiieic it Warto$€ zt ..o

4. Stwierdzono brak wWoluminOw ..........cccceeiiiiiiiii i Warto$€ zt ..o
Szczegdtowy wykaz brakujacych podrecznikdéw oraz ... arkuszy kontroli zatacza si¢ do protokotu.

5. Woystepujace braki podrgcznikOw uznaje si¢ za NIEZAWINIONE ......c..cvvveirireiininene e

(Okreslic, na przyklad: z uwagi na nienalezyte wykonanie umowy uzyczenia podrecznikow szkolnych)
Podpisy Komisji:

DECYZJA DYTEKLOTA SZKOIY ...veiiiiiieieiiete ittt b e bbbtk et b bbb bbbt b
6. Protokot zdawczo-odbiorczy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla:

— Dyrektora Szkoty,

—Urzgdu Miejskiego Wydzial Edukacji,

— Biblioteki.

S AT Vo | OO U TR SO USOUPUROR
8. Na tym protokot zakonczono i podpisano.

Strona zdajaca Strona przyjmujaca

(data, podpis) (data, podpis)



